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NORMALIZACAO SEGUNDO ABNT

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS (NBR 14724/2005)

Margens

a) Superior: 3 cm da borda superior da folha.

b) Inferior: 2 cm da borda inferior da folha

c) Esquerda: 3 cm da borda esquerda da folha

d) Direita: 2 cm da borda direita da folha

e) Citacdo longa: Deve constituir um paragrafo distinto, a 4 cm da margem
esquerda terminando na margem direita.

f) Nota de rodapé: Utiliza-se a margem de paragrafo.

g) Titulo das secOes devem obedecer a margem esquerda.

h) Titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimento, listas de
ilustracdes, listas de abreviaturas e siglas, listas de simbolos, resumo,
sumario, referéncias, glossario, apéndices, anexos, indices) devem ser

centralizados.
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Espacamento

Todo o trabalho deve ser digitado em espaco 1,5, com excec¢ao de:
a) Citacoes longas: Espaco simples entre as linhas e espaco 1,5 entre as
citacOes e os paragrafos anterior e posterior
b)Notas de rodapé: Digitadas em espaco simples usando-se espaco 1,5
para separa-las entre si.
c) Referéncias: Digitadas em espaco simples usando-se espaco 1,5 para
separa-las entre si.

Entre o texto da secédo anterior e o titulo da secdo subseqguente utiliza-se 2

espacos 1,5, e entre cada titulo e o texto que o segue, deve-se utilizar 2

espacos 1,5. Entre paragrafos néo se deixa linha em branco.

Fonte

Deve ser utilizado, conforme recomendacéo da ABNT (NBR 14724/2005), fonte
do tamanho 12 para todo o texto. As citagdes longas e as notas de rodapée devem
ser apresentadas em tamanho menor.

A ABNT néo faz mencédo ao tipo de letra que deve ser utilizado. Contudo, é

normalmente recomendado o0 uso das letras Times New Roman ou Arial.

Paginacéo

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
seqlencialmente, mas ndo numeradas. As paginas preliminares opcionais e
sumario ndo sdo numeradas, porém sao contadas.

O numero deve ficar no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Todos os

titulos das sec¢des primarias devem iniciar em folha distinta.




ESTRUTURA

Teses, dissertacdes e outros

Pré-texto

- Capa

- Folha de rosto

- Errata

- Folha de aprovacéao

- P&ginas preliminares:
Dedicatéria
Agradecimentos
Epigrafe

- Resumo na lingua do texto

- Resumo em lingua estrangeira

- Listas:*
Figuras
Tabelas
Abreviaturas

- Sumario

Texto
Introducao
Desenvolvimento
Concluséo

PoOs-texto

- Referéncias

- Glossario*

- Apéndices*

- Anexos*

- Indices]
Remissivos
Nomes proprios

Oitens opcionais




Capa

A capa é um elemento obrigatdrio, segundo a NBR 14724/2005. Com os itens
transcritos na seguinte ordem:
a) Nome da Instituicdo (opcional);
b) Nome do autor;
c) Titulo do trabalho;
d) Subtitulo, se houver;
e) Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa
a especificagcédo do respectivo volume);
f) Local (cidade);
g) Ano




Sugestao de Capa:
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Luiz Henrique da Silva

O PAPEL DA MULHER NO DIREITO
INTERNACIONAL DO TRABALHO

Canoas
2007




Folha de rosto

Apresenta elementos essenciais a identificagao do trabalho. Assemelha-se a

capa, acrescentando-se a nhatureza (tese/dissertagcao/monografia/trabalho de

conclusao de curso e outros). Nota da qual devem constar os dados relativos ao

trabalho, nome da instituicdo, grau pretendido, nome do orientador e co-

orientador, quando houver.

Exemplos:

a)

b)

Monografia apresentada ao Curso de Direito da Universidade Luterana
do Brasil, como requisito parcial a obtencédo do titulo de Especialista em
Direito Processual Civil.

Orientador: Prof. Dr. Antbnio Medeiros.

Co-orientador: Prof. Dr. Henrique dos Santos.

Dissertagdo apresentada ao Programa de Pos-Graduacdo de
Odontologia da Universidade Luterana do Brasil, como requisito parcial
a obtencéo do titulo de Mestre em Endodontia.

Orientadora: Profa. Dra. Maria Isabel Sequeira.

Co-orientador: Prof. Dr. Renato Rodrigues Avila.

Tese apresentada ao Programa de Po¢s-Graduacdo em Genética e
Toxicologia Aplicada da Universidade Luterana do Brasil, como requisito
parcial a obtencéo do titulo de Doutor em Genética.

Orientadora: Profa. Dra. Solange Bastos.




Exemplo de Folha de Rosto:

Luiz Otavio da Silveira

O PAPEL DA MULHER NO DIREITO
INTERNACIONAL DO TRABALHO

Monografia apresentada ao Curso de Direito da
Universidade Luterana do Brasil, como requisito
parcial a obtencdo do titulo de Especialista em
Direito Processual Civil.

Orientador: Prof. Dr. Antbnio Medeiros.
Co-orientador: Prof. Dr. Henrigue dos Santos.

Canoas
2007




Verso da folha de rosto: devera conter a ficha catalografica do trabalho, que sera

elaborada por um profissional bibliotecario.

Exemplo de Ficha Catalografica:

Dados Internacionais de Catalogacéao na Publicacéo (  CIP)

M357r Marques, Ivan da Costa.
Reaproveitamento sustentavel de residuos plasticos / Ivan
da Costa Marques. — 2007.
146 f.: il.

Dissertacdo (Mestrado em Engenharia: Energia, Ambiente e
Materiais) — Universidade Luterana do Brasil, Canoas, 2007.
Orientador: Prof. Dr. Roni Fabio Dalla Costa.

1. Engenharia sanitaria. 2. Lixo. 3.Desenvolvimento
sustentavel. I. Dalla Costa, Roni Fabio. Il.Titulo.

CDU 628.477.043

Paginas preliminares

S&o elementos opcionais:

- Dedicatéria: pagina na qual o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho
a uma ou mais pessoas ou entidades. Colocado apos a folha de rosto.

- Agradecimentos: pagina na qual o autor manifesta agradecimentos a pessoas
ou/e instituicbes que, de alguma forma contribuiram para a execucdo e bom
éxito do trabalho. Colocado apdés a dedicatoria.

- Epigrafe: pagina na qual é feita a citacdo de um pensamento que, de certa

forma embasou a génese da obra. Colocado ap0s os agradecimentos.




Resumo (NBR 6028/2003)

Segundo a ABNT, o resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os
resultados e as conclusfes do trabalho. Deve ser composto de uma sequéncia
corrente de frases concisas e ndo de uma enumeragdo de topicos.
Apresentando-se em paragrafo unico, devendo conter até 500 palavras.

Logo abaixo, devem ser colocadas as palavras representativas do contetdo

do trabalho, ou sejam, as palavras-chave e/ou descritores.

Exemplo de Resumo:

RESUMO

Esta pesquisa tem como objetivo geral analisar a visdo dos gestores sobre a
importancia das competéncias na gestdo de Recursos Humanos. Como estratégia,
adotou-se uma pesquisa de modo descritivo, em um 6rgado publico do Estado do Rio
Grande do Sul. Os gestores relataram sua percepc¢ao sobre a influéncia da Gestéao por
Competéncias no desenvolvimento organizacional. Os resultados dessa investigacao,
associados a teoria pertinente, possibilitaram o diagnostico acerca dos atributos destas
competéncias. Entre outros aspectos, a percepc¢éo dos entrevistados quanto ao elevado
grau de importancia que a Gestao por Competéncias representa para a empresa e seus
colaboradores, apontou que a sua melhor utilizagdo promove desenvolvimento,
crescimento e sucesso.

Palavras-chave: Competéncia. Estratégia. Recursos humanos.




Abstract
E um resumo do trabalho em lingua de traducio e localiza-se logo apos o
resumo da lingua original. Seguem as mesmas regras de apresentacdo do

resumo.

Exemplo de Abstract:

ABSTRACT

This research objects to analyze the vision of managers about the importance of
abilities in the management of Human Resources. As strategy it was adopted a research
in descriptive way, in a public agency in the state of Rio Grande do Sul, Brasil. The
managers have told their perception on the influence of the Management of Abilities in
the organization development. The results of this inquiry, properly associated with the
current theory, have made it possible to diagnose these competencies attributes.
Amongst other aspects, the perception of the interviewed about the high degree of
importance that the Management of Abilities represents towards the company and its
personnel has pointed out that its best use promotes development, growth and success.

Key - words: Competence. Strategy.




Listas

Rol de elementos ilustrativos ou explicativos. Podem ser:

- Lista de ilustracOes e Lista de tabelas: relacionadas na ordem em que
aparecem no texto, com nome especifico e indicacdo da pagina
correspondente.

- Lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no trabalho, seguidas dos seus respectivos significados.

- Lista de simbolos: relacionadas na ordem em que aparecem no texto, com
nome especifico.

A apresentacdo (margem, espacamento, fonte) € a mesma do sumario.

Exemplos de Listas

LISTA DE FIGURAS

FIGURA 1 - Mapa de localiza¢éo da fabrica FordSfmn Bernardo do Campo — SP.................. .08
FIGURA 2 - Layout da fachada da fabrica Ford e®919....................ooeeeiiiiiiiiiiiii e 25
FIGURA 3 - Organograma da administracdo centrddeca Ford..............cccoevvvvvviiiieies o 36
FIGURA 4 - Fotografia do primeiro diretor da Forl Brasil..............cccccccceeiiiiiiiiiiiiiciee e, 45
FIGURA 5 - Primeiro modelo popular da Ford em 1954..........iiiiiiiiiiiininiieeee i 59
FIGURA 6 - Projeto do primeiro motor & gasOliNa..............eueeueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeens 77

FIGURA 7 - Fluxograma de MONAGEIM...........ceeeemerrerreieeerieieeieesiesieiesressnssessrnnneneeseeeeeseeeeeeen 9§




LISTA DE ABREVIATURAS

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas

FAPERGS — Fundacédo de Amparo a Pesquisa no Rid&dmSul

FGV — Fundacao Getulio Vargas

IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatést

MEC — Ministério de Educacéo e Cultura

OEA - Organizacao dos estados Americanos

ONU - Organizacao das Nac¢bes Unidas

ULBRA — Universidade Luterana do Brasil

UNESCO - United Nations Educational, Scientific &wdtural Organization

Sumario (NBR 6027/2003)

Segundo a ABNT (2003, p.2), “o sumario é enumeracao das divisdes, secoes e
outras partes de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que a matéria
nele se sucede. N&o se deve confundir sumario com indice ou lista”.

Deve incluir apenas as partes do trabalho que lhe sucedem exatamente com a
mesma grafia e nimero de pagina em que aparecem no texto. Aconselha-se usar
letras mailsculas grifadas para indicar titulos de partes ou capitulos (secOes
primarias) e apenas a inicial maildscula para os titulos das divises dos capitulos
(demais secdes).

A indicacao das sec¢des deve iniciar junto a margem esquerda, e a paginacao
obedece a margem direita. O espaco vago entre as secdes e a indicacao de

paginacéo pode ser pontilhado para melhor visualizagao.




Exemplo de Sumario

SUMARIO
L INTRODUGAO. ......cui et ee ettt ettt ettt ae st se ettt esaes s ete et e e teea e e eeenens 7
1.1 ODJEIVOS. ..o 8
N 10 1S 1 o= €AY U SUSPPPRRPR 8
IR V11 (Yo (o] (oo = T TR 9
2 DIFERENCIACAO: VANTAGEM COMPETITIVA....cooiieee e, 10
2.1 EStratégia COMPELITIVA. ... ...uueiiieiiiieee et e e e e e et e e e eeeeeeenanees 21
2.2 Conhecimento tecnoldégico: fator importante na capacidade de diferenciagéo.....23
2.3 Custos na estratégia de diferenCIaCa0. ........uuuuuuurririiiiiiiiiiiiiiie s 26
2.4 Formas de diferenCIaCao............oouviiiiiiiiiii ettt 28
2.5 Erros frequentes na estratégia de diferenciaCao............ccccceeeviiiiieee, 31
3 A PROCURA DE UM POSICIONAMENTO NO MERCADO.........ccccocoveveveeeiienne. 34
3.1. Produto e inovacdo: uma estratégia de marketing...............eeeveeememinemmemmmmmnennninn. 44
3.2 CadIA UE VAIOIES. ..o ittt e e e e e e e e e nneees 49
4 CONSIDERAGOES FINAIS.......co ittt ettt ettt e eae e 54
REFERENCIAS. ..ottt ittt sttt st sses sttt se e et es ettt eseseseesesereseneae e 57
ANEXOS. ..ottt et e et e e et b e ee e ateree e 59

llustracoes

Existem varios tipos de ilustracGes: fluxogramas, organogramas, plantas,

quadros, gravuras, fotografias, retratos, mapas, esquemas, desenhos, graficos e

outros.

Devem ser inseridas em local tdo proximo quanto possivel do trecho onde séo

mencionadas. Sua identificacdo aparece na parte inferior, precedida da palavra

designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em

algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve

e clara.
OBS. — TABELAS NAO SAO CONSIDERADAS ILUSTRACOES




Exemplo de Apresentacdo de Figura:

Figura 10 — Automovel Ford Ka
Fonte: QUEIROZ, 1995. p. 30.

Tabelas

A tabela, segundo o IBGE (1993, p. 9), é uma “forma nado discursiva de
apresentar informacdes, das quais o dado numeérico se destaca como informacao
central, na sua forma identifica-se [sic] espacos e elementos”.

Tabelas: trazem dados estatisticos numéricos; os lados esquerdo e direito sdo
abertos, as partes superior e inferior sdo fechadas e n&do se colocam tragcos
horizontais e verticais para separar os numeros. Diferente dos quadros que
possuem o0s quatro lados fechados com tracos horizontais e verticais para
separar as informacoes.

Devem apresentar a fonte, acrescidos de nota se necessario. Esta nota deve
registrar informacgdes ou comentarios elucidativos.

O titulo deve ser digitado acima da tabela obedecendo a margem esquerda;
somente a inicial da frase e dos nomes proprios é escrita em letras maiusculas. O

titulo é digitado apds a palavra Tabela dela separada por hifen.




Exemplo de apresentacao de quadros e tabelas a seguir.

Tabela 7 — Volume de vendas por classe soc ial

Classe social % de vendas
Classe alta 17
Classe média alta 23
Classe média 51
Classe baixa 09
Total 100

Fonte: ZERO HORA, 8 ago. 1998. p. 08.
Nota: Foram tomadas como base para identificacdo das
classes sociais, a renda per capita dos pesquisados.




Citacdes (NBR 10520/2002)

- Citagao direta ou textual

a) Citacdes curtas (até 3 linhas): devem ser inseridas no texto, entre aspas.
Exemplo:

Em resumo, um trabalho cientifico, sendo um
documento informativo, “ndo pode contentar-se com
aproximacdes; requer precisdo, evitando-se
expressbes ambiguas, e a impropriedade de
termos”. (SALVADOR, 1997, p. 195).

b) Citacbes longas (mais de 3 linhas): deve constituir um paragrafo distinto.
Exemplo:

O Ipes constituiu 0 grupo de
pressao, organizado  por
empresarios de Sao Paulo e
do Rio de Janeiro, que tragou
um projeto educacional que
daria  suporte a seus
interesses. A educacdo era
vista como instrumentos dos
setores dominantes.
(FONSECA, 1992, p. 40).

- Citacao indireta ou livre

a) parte integrante do texto.
Exemplo:

No Brasil, Albuquerque et al. (1992) aplicaram
vacinas em populacdo de idosos na capital do
Parana.




b) entre parénteses.

Exemplo:

No Brasil, foram aplicadas vacinas em
populagdo de idosos na capital do Parana
(ALBUQUERQUE et al., 1992).

- Citacao de citacao

E a mencdo a um documento ao qual ndo se teve acesso, mas de qual se
tomou conhecimento apenas por citagdo em outro trabalho. .
Exemplo:

Segundo Rodrigues? (1999 apud FONSECA,
2005, p. 115), o sentido maior do conceito de
privado ndo € o de complementar a a¢do publica ou
substitui-la e sim...

Em nota de rodapé mencionar os dados do documento original, néo
consultado.

Exemplo:

2RODRIGUES, Carlos. Direito privado . Petropolis:
Vozes, 1999.

Na listagem bibliografica deve-se incluir os dados completos do documento
consultado.

Exemplo:

FONSECA, Mario. Direito internacional . S&do Paulo:
Saraiva, 2005.




Caso nao for utilizada nota de rodapé para referenciar o documento original
nao consultado, deve-se incluir duas entradas na listagem bibliografica, uma
para o documento original ndo consultado seguido da expressdo "apud" e o0s
dados do documento efetivamente consultado, e outra entrada para o
documento efetivamente consultado.

Exemplo:

RODRIGUES, Carlos. Direito privado . Petrépolis:
Vozes, 1999 apud FONSECA, Mario. Direito
internacional . Sao Paulo: Saraiva, 2005.

FONSECA, Mario. Direito internacional . Sao Paulo:
Saraiva, 2005.

Notas de rodapé

Sao0 as que aparecem ao pé das paginas em que sdo mencionadas. Servem
para abordar pontos que nao devem ser incluidos no texto para néo
sobrecarrega-lo. Podem ser:

a) Bibliograficas: quando indicam a origem da sua citacéo.

Exemplo (no texto):

Segundo Rodrigues? (1999 apud FONSECA,
2005, p. 115), o sentido maior do conceito de
privado ndo é o de complementar a acdo publica
ou substitui-la e sim...

Exemplo (no rodapé):

2RODRIGUES, Carlos. Direito privado .
Petropolis: Vozes, 1990.

b) Explicativas: quando apresentam observacfes ou aditamento ao texto




Exemplo (no texto):

Segundo pesquisas em 1920, o proletariado no
Uruguai forma um contingente de 203.250
pessoass...

Exemplo (no rodapé):

| 3Na realidade, a cifra 203.250 inclui também... |

Assim como as notas bibliogréficas, as explicativas podem ter sua indicacao
da numeracdo no texto entre parénteses, colchetes ou ainda situada pouco
acima da linha do texto.

A primeira nota de citagao deve conter os elementos essenciais da obra.
Exemplo:

FAGUNDES, Jorge. Primeiros passos da
informatica . Sao Paulo; McGraw-Hill, 1998.




Nas indicagfes posteriores utilizam-se as seguintes expressoes latinas:

Expressao Significado Exemplo
latina
Apud Citado por, | No texto:

conforme, segundo

... (RODRIGUES, 1999
apud FONSECA, 2005,
p. 115.)

Segundo Rodrigues?
(1999 apud FONSECA,
2005, p. 115)

No rodapé:
2RODRIGUES, 1999
apud FONSECA, 2005,

p. 115.
Ibidem ou|{Na mesma obra,|FAGUNDES, 1995,
Ibid. mudando apenas a|p.30.
paginacdo. (varias |lbidem, p.60.
citacbes de um
mesmo documento)
Idem ou Id. | Do mesmo autor FAGUNDES, 1995, p
220.
Idem, 1997, p.78.
Opus Obra citada | FAGUNDES, 1995,
citatum ou|anteriormente  na|p.155.
op. cit. mesma pagina FAGUNDES, op. cit., p.
134.
Passim Aqui e ali. | FAGUNDES, 1995,
(Indicagéo da|passim.
pagina inicial e final
de onde foram
retiradas as idéias
do autor)
Et sequens|Seguinte ou que se| FAGUNDES, 1995,
ou et seq. |[segue. (Indica-se a|p.23 et seq.
primeira de uma
série de paginas
referenciadas)
Logo citado | No lugar citado FAGUNDES, 1995, p.
ou loc. cit. 52-55
FAGUNDES, loc. cit.
Cf. Confira.(Referéncia | Cf. FAGUNDES, 1995,

a trabalhos de
outros autores ou a
notas do mesmo
autor)

p.25.




Exemplos de Notas de Rodapé:

Os alcodis séo estudados na quimica organica, através das formulas ou por reagcfes. Mas
os alcoois fazem parte do nosso dia-a-dia, nos combustiveis, solventes, bebidas alcodlicas
e matéria-prima na fabricacdo de outros produtos quimicos. Estes produtos sédo usados
diariamente e néo prestamos atencdo de como O NOSSO organismo sofre com este
material. O alcool combustivel serve para o automével andar. O alcool de farméacia serve
para auxiliar na assepsia do nosso corpo.

O alcool nas bebidas é encontrado a partir de fermentacédo! dos cereais, para fabricacdo
das mesmas. As pessoas bebem para relaxar ou até mesmo para ficarem mais felizes e
ndo sabem quais sdo as reacfes? do nosso organismo em relacdo ao alcool. Segundo
Robaina3, “todo este material & base de alcool utilizado diariamente, ndo nos adverte
guanto ao uso deles”.

IAs bebidas alcodlicas que séo produzidas através da fermentagédo sdo champanhas, cervejas e os vinhos, e
as bebidas produzidas através da fermentacao e destilacao sédo as aguardentes, uisques e o conhaque.
2Como os alcoois sdo de carater basico fraco, eles irdo reagir ao entrar no estdbmago, pois este contém
sucos gastricos acidos. No caso do figado, ha uma intoxicagéo hepética.

3ROBAINA, José Vicente Lima. Unidades experimentais de quimica. Canoas: Ed. ULBRA, 2003. p. 34.




Referéncias (NBR6023/2002)

Livro

ROCHA, Anna Maria; TRINDADE, Sénia. Introducdo a psicologia . 2. ed. Porto Alegre:
Artes Médicas, 1987. 160 p. (Colecdo Psicologia Aplicada, 16).

SILVEIRA, José Luiz et al. Introdugéo a psicologia . 2. ed. Porto Alegre: Artes Médicas,
1987. 160 p. (Colecao Psicologia Aplicada, 16).

MATARAZZO, Gabriel (Org.). Introducéo a psicologia . 2. ed. Porto Alegre: Artes Médicas,
1987. 160 p. (Colecao Psicologia Aplicada, 16).

Dissertacéo e tese

OLIVEIRA, Carla Barbosa de. Docentes da UFRJ : andlise sobre o ensino superior no Brasil.
1997. 124 1. Dissertacdo (Mestrado em educacgéo)—Faculdade de Educacgéo, Universidade
Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1997.

Trabalho de evento

CAMPOS, Joaquim. Pesquisa agricola no estado de Sao Paulo. In: SIMPOSIO SOBRE
AGROTOXICOS NA AGRICULTURA BRASILEIRA, 1, 1986, Campinas. Anais... Campinas:
Agronbmica, 1986. p. 56-84.

Artigo de periodico

AZAMBUJA, Ricardo. A violéncia nas favelas do Brasil. Sociologia urbana , Rio de Janeiro, v.
23, n. 13, p. 34-57, out. 1998.

Documento eletronico

Online

ALVES, André. Saude publica no Brasil . [S.l.]: Virtual Books, 2002. Disponivel em:
http://www.ufpe.anais.br. Acesso em: 04 set. 2006, 16:45:23.

E-mall

ROCHA, Carlos. Alteracédo de horario [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<mmiranda@uol.com.br> em 15 fev. 2000.

Outros tipos de materiais
Videocassete e DVD

MENTES que brilham. Direcdo de Jodie Foster. Producéo de Scott Rudin, Peggy Rajski.
Intérpretes: Jodie Foster; Diane Wiest. Los Angeles: Warner Brothers, 1990. 1 videocassete
(215 min.), VHS, son., color.




BLADE Runner. Direcao: Ridley Scott. Producdo: Michael Deeley. Intérpretes: Harrison
Ford; Sean Young e outros. Roteiro: David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner
Brothers, c1991. 1 DVD (117 min.), VHS, widescreen., color.

Exemplo de Lista de Referéncias:

REFERENCIAS

ALFIERI, F. M.; TEODORI, R. M.; MONTEBELO, M. |. Mobilidade funcional de
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Anexos ou apéndices

Apéndices sdo textos elaborados pelo autor a fim de complementar sua
argumentacao.

Anexos sdo documentos nao elaborados pelo autor, que servem de
fundamentacao, comprovacao ou ilustracdo, como mapas, leis, estatutos, entre
outros.

Os apéndices devem aparecer apés 0 glossario, e 0s anexos, apos 0s
apéndices, e ambos devem constar no sumario, ndo acompanhando a
numeracao progressiva.

Os anexos ou apéndices devem ser identificados por meio de letras
maiusculas consecutivas, travessao e seus respectivos titulos.

Sugere-se que quando os anexos ou apéndices forem citados no texto no final
da frase, estes devem aparecer entre parénteses. Se inserido na redacéo, o

termo "anexo” vem livre de parénteses.

Exemplo no texto:

Conforme Anexo A, 0S animais...

Exemplo no final da frase:

...0S animais (ver Apéndice B).

Os anexos ou apéndices sdo precedidos de uma folha em branco com a
palavia ANEXOS ou APENDICES em letras mailsculas, negritadas e

centralizadas na folha.




